BADATELSKY RAD NARODNiIHO PAMATKOVEHO USTAVU

1. Obecna ustanoveni

1.1 Do dokumentace Ize nahlizet jen v prostorach k tomu vymezenych (dale jen "studovna”).

Badatel nema pfistup do dalSich prostor, v nichz je dokumentace ulozena, ani do Uloznych zafizeni
jako jsou regaly a kartotééni skiiné, jsou-li tato zafizeni umisténa ve studovné.

1.2 Badatelé jsou povinni dbat pokynd zaméstnance NPU zodpovédného za provoz studovny (ev.
spravce Ci kastelana objektu) a respektovat oteviraci dobu studovny, kterou urci vedeni pfislusného
pracovisté NPU. Tento Udaj je zvefejnén na webovych strankach NPU. Badatelny na zpfistupnénych
pamatkach ve spravé NPU jsou pro badatele pfistupné pouze v dobé& pfedem sjednané se spravcem
(kastelanem) objektu.

1.3 Pokud to podminky studovny umozni, odlozi badatel pfi vstupu do studovny pfiruéni zavazadla

a svrchni odév na misté k tomu uréeném. Osoby znecisténé, pod vlivem alkoholu nebo drog nemaji do
studovny pfistup a zaméstnanec zodpovédny za provoz studovny je povinen je ze studovny vykazat.
1.4 Badatel mize pouzit vlastni pocita¢ (napojeni na sité neni garantovano) a psaci potifeby

s neinkoustovou naplni.

1.5 Externi badatel po vstupu do studovny zapiSe do navatévni knihy datum, celé jméno, event.
zaméstnavatele &i Skolu. Poté vyplni badatelsky list (pfiloha 3), ktery je zaroven zadosti o nahlizeni do
dokumentace. Badatel je povinen na pozadani prokazat svou totoznost (ob&anskym prikazem,
cestovnim pasem, sluzebnim pritkazem NPU) zaméstnanci zodpov&dnému za provoz studovny, ktery
zkontroluje spravnost Udaji uvedenych v badatelském listu. Novy badatelsky list badatel vyplfiuje vzdy
pro kazdy kalendarni rok, ve kterém nahlizi do dokumentace.

1.6 Ve studovné je nutné zachovavat klid, neni v ni dovoleno koufit, jist, pit a telefonovat.

1.7 Badatel je povinen pfesné formulovat zadani badatelského dotazu. Zaméstnanec zodpovédny

za provoz studovny neni povinen badateli pomahat pfi ¢teni textu dokumentace, prekladech do jinych
jazyku, podavat vyklad o historickych realiich souvisicich s dokumentaci apod. Rovnéz neni jeho
povinnosti pInit pozadavky na rozsahlé tematické reSerse.1

1.8 Na zptistupnénych pamatkach ve spravé NPU muze ve studovnach platit zvlastni rezim,
schvaleny feditelem pFislusného pracovisté.

2. Nahlizeni do dokumentace

2.1 Internim badateltim — zamé&stnanciim pFislusného pracovi$té NPU, je nahlizeni do
dokumentace vyjma dokumentace dle bodu 2.1.1 - 2.1.3 dovoleno bez omezeni, ostatnim
zaméstnanctim NPU po vyplnéni badatelského listu2.

2.1.1 Nahlizeni do dokumentace Ustfedniho seznamu kulturnich pamatek CR (dale jen ,USKP*)3
movitych kulturnich pamatek je dovoleno jenom tém zaméstnancim, ktefi maji praci s movitymi
kulturnimi pamatkami ve své pracovni naplni nebo jako téma své védecké prace.

2.1.2 Nahlizeni do evidence mobiliarnich fondd Castls upravuje Pfikaz generaini feditelky €.
11/2011/NPU K zaji$téni provozu centralniho serveru databaze Castls.

2.1.3 Do dokumentace Integrovaného systému ochrany (dale jen ,ISO®) je dovoleno nahlizet jenom
tém zaméstnanclm, ktefi maji tuto praci ve své pracovni naplni.

2.2 Externim badateliim je nahlizeni do dokumentace (vyjma dokumentu s citlivymi daty napfr.
planu bank, muzei, fotodokumentace nevefejnych interiérd atp.) dovoleno na zakladé vypinéného
badatelského listu takto:

2.2.1 Osobam pfi vykonu verejné spravy a organim vefejné moci, pokud tyto Udaje potrebuji pro
plnéni svych ukoll je nahlizeni do dokumentace vyjma ISO povoleno bez omezeni, pfi¢emz je badatel
povinen na pozadani opravnénost svého poZadavku dolozZit pisemnym povéfenim nadfizeného.
2.2.2 Do USKP je dovoleno nahlizet u nemovitych kulturnich pamatek bez omezeni4.

2.2.3 Do USKP je dovoleno nahlizet u movitych kulturnich pamatek5 (v&etné kartotéky mobiliarnich a
knihovnich fondu): vlastnikim movité kulturni pamatky a dale jen

a) osobam pro studijni a védecké ucely na zakladé pisemného potvrzeni pfislusného Skolského
zarizeni nebo pfislusné kulturni instituce,

b) osobam pro védeckovyzkumné ucely na zakladé pisemného potvrzeni zadavatele vyzkumného
ukolu,



c¢) ostatnim osobam pouze s pisemnym souhlasem vlastnika movité kulturni pamatky.

2.2.4 Do spisl ke kulturnim pamatkam a dalSim movitostem a nemovitostem je dovoleno nahlizet:
a) vlastnikiim véci bez dalSich omezeni,

b) ostatnim badateliim je nahlizeni do spisi mladSich dvaceti let dovoleno jen s pisemnym souhlasem
vlastnika véci.

2.2.5 Do fotografické dokumentace vzniklé do 31. 12. 1989 je dovoleno nahlizet bez omezeni.

U fotografii pofizenych od 1. 1. 1990 je dovoleno bez omezeni nahlizet pouze do dokumentace
exteriérti a do dokumentace verfejné zpfistupnénych interiérti hradt a zamkd ve spravé NPU. Do
fotodokumentace ostatnich interiéri a movitosti je dovoleno nahlizet pouze se souhlasem vlastnika.
2.2.6 Do planl a dalsi grafické dokumentace, restauratorské dokumentace, stavebné historickych
prizkumu a vystupu védy a vyzkumu6 je dovoleno nahlizet bez omezeni, pokud neni uzivani
dokumentace na prani vlastnika dokumentované véci smluvné omezeno.

2.2.7 S dokumentaci obsahujici utajované informace je nakladano dle zakona ¢€.412/2005 Sb., o
utajovanych informacich a o bezpecénostni zpusobilosti, v platném znéni),

2.2.8 Do archeologické dokumentace (nalezovych zprav) je dovoleno nahlizet bez omezeni.

2.2.9 Do dokumentace ISO B je dovoleno nahlizet jen se souhlasem vlastnika dokumentované véci.
Poskytovani dat se Fidi platnou ramcovou smlouvou mezi Ceskou Biskupskou konferenci a
Ministerstvem kultury. Ostatni dokumentace ISO je davérnym internim materialem.

2.3 Badatel je povinen s dokumentaci, do niz nahlizi, zachazet nanejvys Setrné. Po kazdém
ukoné€eni nahliZeni je badatel povinen vratit dokumentaci v rozsahu a stavu, v jakém mu byla
predlozena.

2.4 K nahlizeni se badateli pfedklada dokumentace na jeden navstévni den v poctu pfiméfeném
provoznim podminkam a technickym moznostem studovny, s pfihlédnutim k vyznamu a ucelu
nahlizeni. Pfedklada se proto vzdy jen takové mnozZstvi dokumentace, jejiz rozsah a stav pfi vraceni
muze pracovnik odpovédny za provoz studovny bez obtizi zkontrolovat. Dokumentace, u niz to
nedovoluje jeji fyzicky stav, se k nahlizeni nepfedklada.

2.5 Informace ziskané z dokumentace uziva badatel jen k ucelu uvedenému v badatelském listu.
Pfi jejich vyuziti ve védeckych nebo podobnych pracich je badatel povinen fadné citovat zdroj
informaci. NPU doporuduje bud citaci s ndzvem instituce v nezkracené podobé véetné specifikace
specializované spisovny (je-li na pracovisti spisoven vice) a inventarnim Cislem (Narodni pamatkovy
ustav, uzemni odborné pracovi$té v Ceskych Bud&jovicich, specializovana spisovna restauratorské
dokumentace, sig. RZ 6689, Jifi Cech, Restauratorsky prizkum nasténnych maleb v kostele sv.
Zikmunda v Rap$achu, 1998. nebo s ndzvem ve zkracené verzi (NPU, UOP Ceské Budgjovice, ...)
2.6 Jestlize badatel vydal praci, ktera vznikla na zakladé nahlizeni do dokumentace uloZzenych

v NPU, zasle pokud neni dohodnuto jinak, na své naklady jeden jeji vytisk (CD, DVD) na adresu
prislu§ného pracovisté NPU.

2.7 Badatelské listy se ukladaji ve studovné po jednotlivych rocnicich.

3. Poskytovani rozmnozenin dokumentace

3.1 Rozmnozeniny se poskytuji pro tfedni potfebu, pro vnitfni potfebu NPU, pro osobni badatelovu
potfebu a pro vnitfni potfebu pravnické osoby.7 K jinému ucelu nez vy$e uvedenému ucelu se poskytuji
rozmnozeniny jen té dokumentace, ktera je volnym dilem, dilem vydanym, zaméstnaneckym dilem
zaméstnance NPU, dilem, k némuz ma NPU smluvné zajistén vykon autorského prava, nebo dilem,

k jehoz uziti badatel pfedem ziskal svoleni od autora &i vykonavatele autorského prava.

3.2 Rozmnozeniny se poskytuji z dokumentace jen badatelim, kterym bylo dle bodu 2 nahlizeni do
této dokumentace umoznéno. Pokud je k nahlizeni vyzadovan souhlas vlastnika, vlastnik ve svém
vyjadfeni zaroven uvede, Ze s pofizovanim kopii z této dokumentace souhlasi a uvede dobu, po kterou
ma dany souhlas platnost.

3.3 Rozmnozeniny poskytuje studovna za uhradu dle ceniku (pfiloha €. 2) v zavislosti na

provoznich podminkach a technickych moznostech studovny. V pfipadé poZzadavku na zhotoveni
velkych poc¢td rozmnozenin, mize byt jejich zhotoveni z kapacitnich ddvodd odmitnuto.

3.4 P¥i vefejném uziti rozmnozeniny, nebo pokud badatel pozaduje scan v tiskové kvalité, musi byt
uzaviena smlouva8 mezi NPU a objednatelem (pFiloha &. 4), ktera vymezi pFesné podminky uZiti
poskytované dokumentace a finanéni a naturalni pinéni (podet vytiskdl poskytnutych NPU). Pokud chce
Zadatel dokumentaci zvefejnit na webovych strankach, je toto umoznéno za pfedpokladu, Ze rozlideni
scanu ¢i digitalni fotografie bude v maximalnim poc¢tu 200x300 bodl nebo pfi vétSim rozliSeni bude



scan opatien vodoznakem NPU9.

3.5 Rozmnozeniny se poskytuji v digitalni, pfipadné i v tiSténé podobé. V digitalni podobé jsou
predavany e-mailem, na CD €i DVD ¢i prostfednictvim internetovych ulozist dat. V digitalni podobé se
reprodukce neposkytuji na pfenosna zafizenilO, jako jsou USB flashdisc nebo externi HD.

3.6 Rozmnozeniny se neposkytuji z t& dokumentace, jejiz fyzicky stav to nedovoluje.

3.7 E-mailové zadosti o poskytnuti rozmnozZenin se vyfizuji s ohledem na kapacitni moznosti
pracovisté organdm a organizacim vefejné spravy, policii CR a badateltim, ktefi dfive osobné
podepsali badatelsky list dle vy$e uvedenych pravidel. Ostatnim badatelim se rozmnozeniny poskytu;ji
na zakladé e-mailové zadosti pouze v nahledové velikostill nebo s vodoznakem (za uplatu dle platného
ceniku).

3.8 Ve studovné je mozné (pfi zachovani klidu, a pokud tim nebudou ostatni badatelé obtézovani)
pouzivat k pofizovani rozmnozenin pro badatelovu osobni studijni potfebu vlastni reprodukéni zafizeni
(fotoaparaty vyhradné bez pouziti blesku). Provadéni vliastni reprodukce je pfitom mozna jen dle bodu
3.1, 2 a jen se souhlasem zamé&stnance povéfeného dozorem v studovné, ktery souhlas vyjadri
podpisem na badatelském listé.

4. Pajcovani dokumentace

4.1 PujCovani dokumentace externim badatelim mimo studovnu je zakazano. Vyjimku z tohoto
principu mdze udélit feditel prislusného pracovisté NPU na zakladé pisemné Zadosti, a to pro vykon
vefejné spravy a organim verejné moci nebo jako exponat na vystavu.

4.2 Dokumentaci Ize externim badatelim puijcit dle bodu 4.1 po vyplnéni reversu (pfiloha €. 8) a po
uhrazeni kauce, jejiz vysi stanovi feditel pfislusného pracovisté. Kauci bude skladat badatel do
pokladny/na ucet pfislusného pracovisté, vracena bude do 3 pracovnich dnu od ukonceni badatelské
Cinnosti. V pfipadé skody, bude tato Skoda nejdfive zhojena ze sloZzené kauce, pfipadna zbyla hodnota
bude po vinikovi vymahana pravni cestou.

4.3 Pokud je v jednotlivych pracovistich NPU dovoleno piijéovani dokumentace zaméstnanctim

NPU mimo studovnul12, musi byt upraveno zvlastnim vnitfnim predpisem. Pijéenou dokumentaci neni
dovoleno az na vyjimky (4.4) z pracovisté odnést

4.4 Pujéovani dokumentace zaméstnanctim NPU mimo pracovisté miize byt u detasovanych
pracovist dovoleno zvlastnim vnitinim predpisem t&m zaméstnanctim NPU, ktefi praci vykonavaiji

v detadovanych pracovistich, nebo je-li dokumentacni sbirka deponovana v detaSovaném pracovisti. .
4.5 Pujéeni dokumentace zaméstnanctm dle bodd 4.3 a 4.4 NPU musi byt evidovano ve vypuijéni
knize nebo vypujénim listem (pfiloha &. 7).

5. Uhrada za poskytované sluzby

5.1 Zaméstnanctim NPU se rozmnoZeniny v digitalni podob& vyhotovené na zakladé interni
objednavky poskytuji zdarma.

5.2 Uhrada za rozmnoZeniny poskytované externim badateldm je stanovena cenikem (pfiloha &. 2).
Cenik je sestaven s pfihlédnutim jak k pfimym nakladdm, tak k nakladim NPU na spravu
dokumentacnich sbirek. U komer¢niho uziti rozmnoZeniny je vySe uhrady odstupriovana podle stafi
dokumentace (s rostoucim stafim dokumentace roste narocnost vyhotoveni rozmnozeniny).13

5.3 Cenik je k nahlédnuti ve studovné a na webovych strankach NPU.

5.4 Rozmnozeniny dokumentace, které jsou potfebné pro vykon vefejné spravy, vefejné moci a pro
¢innost jinych subjektl pusobicich prokazatelné v oblasti péce o kulturni dédictvi, se v tisténé podobé
poskytuji v rozsahu do 15 listld formatu A4 zdarma; preferovana je pfitom digitalni podoba.

6. Zavére€na ustanoveni

6.1 Porusi-li badatel badatelsky fad, mize mu byt dal$i nahlizeni do dokumentace odepfeno.

6.2 Poru$eni badatelského Fadu muze byt u zaméstnanci NPU povazovano za poruseni povinnosti
vyplyvajicich z pracovniho poméru.

6.3 Zaméstnanec zodpovédny za provoz studovny je opravnén po zvazeni vSech okolnosti odepfit
nahliZzeni do dokumentace.



Poznamky:

1 Nelze pozadovat zpracovani témat napfi¢ druhovymi skupinami nebot’ tyto reSerSe samy pfedstavuiji
kvantum vlastni badatelské prace a

pracovnich hodin.

2 VypIni pouze jméno, pracovisté a téma prace.

3 Obsah USKP uréuje provadéci vyhl. 66/1988 Sb. k pamatkovému zakonu (evidenéni listy kulturnich
pamatek a sbirka pfiloh).

4 Dle § 5 vyhl. &. 66/1988 Sb. Podrobné& upraveno prikazem generalni feditelky NPU &. VII/2010/NPU
5 Dle § 5 vyhl. &. 66/1988 Sb.

6 Tyka se pouze odevzdanych obhajenych vystupl védeckovyzkumné ¢innosti, zpfistupriovani o$etfeno
smérnici generalni feditelky ¢.

V./2011/NPU k nakladani s vysledky védeckych &innosti ze dne 27. 10. 2011

7 Rozmnozeniny pro vnitini potfebu pravnické osoby se poskytuji v digitalni podobé jako rychlé scany.
8 V pfipadé studentskych praci Ize licenéni smlouvu nahradit objednavkou rozmnoZeniny dila k uziti ve
studentské praci (pfiloha 6.1.)

9 Stejna podminka plati i pro zavére¢né Skolni prace (bakalarské, diplomoveé, rigordzni), které jsou za
webove stranky umistovany ze zakona

10 Pfenosna zafizeni jako je USB flashdisc nebo externi HD neni pfipustné pouzivat, nebot hrozi
zavirovani Glozisté NPU.

11 Velikost scanu fotografie €i digitalni fotografie v maximalnim poc¢tu 200 x 300 bodu se poskytuje
zdarma.

12 Puj¢eni dokumentace pouze v ramci jednoho objektu

13 P¥i stanovovani poplatku za komeréni uziti barevného fotografického dila vychazi kalkulace z cen,
doporucovanych Asociaci

profesionalnich fotograf. Ceny dalSich sluzeb a reprodukénich poplatkd vychazeji z Prilohy €. 4
vyhlasky €. 645/2004 Sb. ve znéni vyhlasky

€. 192/2009 Sb.



CENIK

1. Pojmy pro ucely tohoto ceniku jsou uvedeny v bodé 1 Metodického pokynu, jehoz je cenik
pfilohou

2. Poplatky za pfipravu a vyhotoveni rozmnozenin

2.1. Cernobilé tisky ¢i kopie texttl z volnych listd na b&Zném kancelafském papiru:

z volnych listli z vazanych lista

A4 3,- K&/ks 5,- KE/ks

A3 6,- K&/ks 10,- K&/ks

Oboustranné kopie jsou poskytovany pouze na vyzadani a kazda stranka je uc¢tovana jako
jeden ks.

2.2. Cernobilé tisky ¢i kopie fotografii (obrazkii) na bézném kancelafském papiru:

z volnych listl z vazanych listl

A4 10,- K&/ks 15,- K&/ks

A3 20,- K&/ks 30,- K&/ks

2.3. Barevné tisky Ci kopie fotografii (obrazku) na bézném kancelafském papiru:

z volnych listd z vazanych listd

A4 20,- K&/ks 30,- K&/ks

A3 40,- K&/ks 60,- K&/ks

Pokud objednatel poZaduje barevné upravy a zkousky, plati vSechny tisky, které byly pfi
téchto upravach a zkouskach vytistény.

2.4. Barevné tisky (rozmnozeniny fotografii - obrazki) na lesklém fotografickém papiru:
A4 40,- K&/ks

A3 80,- K&/ks

Pokud objednatel poZaduje barevné upravy a zkousky, plati vSechny tisky, které byly pfi
téchto upravach a zkouskach vytistény.

2.5. Pokud text ¢i fotografie (obrazek) zabira méné nez 50% ze stranky, je mozno zakladni cenu
snizit 0 50%.

2.6. Rychly sken:

40,- K&/ks

2.7. Jednorazovy poplatek za vypaleni dat na CD nebo DVD:

50,- K¢/ks

V pfipadé doneseného CD nebo DVD:1

40,- K&lks

2.8. Rozmnozenina dila v elektronické podobé v tiskové kvalité v€etné tonalniho zpracovani
v grafickém editoru (napf. v programu Adobe Photoshop ):

300DPI 13x18 150,- K&

300DPI 18x24 250,- K&

300DPI A4 350,- K&

300DPI A3 550,- K&

Cena se zvysSuje o 100,- K&, je-li pfedlohou sklenény negativ nebo originalni fotokopie.
2.9. Skenovani predloh:

do formatu A4 véetné 40,- K&

do formatu A3 véetné 60,- K&

vétSich nez format A3 300,- K&2

2.10. Digitalni fotografovani ptedloh v nahledové kvalité pracovnikem NPU (tyka se napf.
historickych dél)

15,- K&/snimek, nejméné vsak 500,- KE za jednu knihu

2.11. Digitalni fotografovani ptedloh profesionalnim fotografem NPU (s rozli§enim min. 8 Mp):
Snimek trojrozmérné pfedlohy 300,- K&

Snimek plosné 150,- K&3

2.12. Ovéfeni shody kopie fotografie s origindlem, uloZzenym ve fotosbirce4:

30,- K¢lks

3. Poplatky za filmovani dokumentace



Zakladni poplatek za kazdou zapodatou hodinu 700,- K¢,
Filmovani dokumentace musi byt vzdy upraveno licenéni smlouvou.

4. Licenéni poplatky (odména za uziti dila)

Licenéni poplatek (odmeéna)za souhlas s uzitim reprodukci pro komeréni ucely:
Cernobilé, vytvofené do roku 1920 3.500,- K&

cernobilé, vytvofené od roku 1921do roku 1950 2.000,- K&

cernobilé, vytvorené od roku 1951 1.500,- K&

barevné 3.000,- K&

6. Zpracovani operativni reSerse ze zdrojua NPU UOP
za kazdou zapocatou hodinu prace 250 K&/hod.

7. Poplatky za rozsahlé vyhledavani informaci poskytovanych podie § 106/1999 Sb.
za kazdou zapoc€atou hodinu prace 270, - K¢

8. Sluzby poskytované externim badatellim jen vyjimecéné5

8.1. Velkoplosny tisk (plotrovani) planové a jiné velkoploSné dokumentace.
8.2. Softwarové upravy skenu a digitalnich dokumentu:

za kazdou zapoc¢atou hodinu prace 400,- K&/1 hod.

9. Pravidla ke stanoveni kone¢né vyse ceny ve vazbé na uplatnéni DPH.

9.1. Ceny uvedené v ceniku se rozumi cenami bez DPH.

9.2. V pfipadé poskytovani rozmnozenin subjektim mimo NPU pro ugely védecké a studijni

(uplna specifikace viz. kap. lll. odst. 4. Badatelského fadu), je tato ¢innost provadéna v ramci a pro
ucely kulturnich sluzeb. V takovych fadné zdokumentovanych pfipadech se jedna o zdanitelné plnéni
osvobozené bez naroku na odpocet DPH, a proto se DPH neuplatriuje.

9.3. V pfipadé poskytovani rozmnozenin subjektdm mimo NPU pro Gc&ely jiné nez kulturni povahy

a pro komercni uziti se jedna o zdanitelné pIinéni zdanované sazbou DPH platnou ke dni uskuteénéni
zdanitelného pInéni v zakladni vysi.

10. Vyjimky

10.1. Vyjimku z ceniku maze v jednotlivych konkrétnich pfipadech udélit feditel pracovisté na
zakladé pisemné zadosti objednatele.

10.2. Pokud pracovi$té NPU poskytuje sluzby dle bodu 8.1, bude cena této sluzby, stanovena na
zakladé skutec¢nych nakladu, soucasti tohoto ceniku.

10.3. Pfedlozi-li objednatel potvrzeni od Skolského zafizeni, Ze reprodukce budou pouzity vyhradné
ve Skolni praci, Ize poskytnout 50% slevu. V potvrzeni je nutno uvést prfesné téma Skolni prace.

1 Jde o Cisté prazdné CD nebo DVD donesené badatelem, na kterém neni dosud Zzadny zaznam.

2 Priloha €. 4 vyhlasky ¢€. 645/2004 Sb. Cenik sluzeb. stanovuje u zhotoveni digitalni reprodukce plosné
predlohy cenu 150 KE. V ceniku

NPU byla u forméatu A4 a A3 cena snizena na 40,- a 60,- K&, naopak u velkych formatd A0 + véetné
zvysena na 300,- K&, protoze jde o

naro¢nou manipulaci vyzadujici pfipravu (vloZzeni do félie atd.) a pouziti extrémné drahych zafizeni,
vyzadujicich pravidelny odborny servis.

3 Ceny jsou prevzaty z Pfilohy €. 4 vyhlasky &. 645/2004 Sb. Cenik sluzeb.....



